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REGULAMIN PRACY {dziatania} ZARZADU
Ogodlnopolskiej Izby Gospodarczej OSK z/s w Koszalinie

§1

W posiedzeniach Zarzadu moga uczestniczyé bez prawa gtosu zaproszeni goscie.

§2
Zwotlywanie, przewodniczenie obradom Zarzadu i tryb podejmowania uchwat

Posiedzenia Zarzadu powinny by¢ organizowane w kazdym kwartale.

Posiedzenie Zarzadu zwotuje Prezes albo upowazniony na piSmie przez Prezesa inny czionek Zarzadu, a w razie trwatej
nieobecnosci Prezesa zastepujacy go wiceprezes:

a) z wilasnej inicjatywy,

b) nazgodny wniosek Komisji Rewizyjnej w formie pisemnej uchwaty,

c) nazgodny wniosek co najmniej ¥z liczby cztonkéw Zarzadu.

Osoba zwotujgca posiedzenie Zarzgdu z wyprzedzeniem, co najmniej dwutygodniowym zawiadamia e-mail, sms, faksem albo
pisemnie czlonkéw zarzadu - okreslajgc termin, godz. i miejsce posiedzenia oraz tematyke obrad.

Obradom Zarzadu przewodniczy prezes lub upowazniony na pismie przez prezesa inny czionek Zarzadu.

W razie trwatej nieobecnosci prezesa obradom zarzadu przewodniczy wiceprezes.

Uchwaly Zarzadu przy braku sprzeciwu mogg by¢ podejmowane w drodze tzw. ,aklamacji”, a w gtosowaniu - zwyktg wiekszoscig
gtosow przy obecnosci lub uczestnictwie prezesa, a w razie jego trwatej nieobecnosci, przy obecnosci wszystkich pozostatych
cztonkoéw Zarzadu oraz przewodniczacego Komisji Rewizyjne;j.

Przewodniczacy obradom moze zarzadzi¢ tajny tryb gtosowania.

Przepisy niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio do zarzadu oddziatu terenowego. Z tym, ze zawiadomienia o posiedzeniu
zarzadu oddziatu terenowego wysyta sie z wyprzedzeniem, co najmniej tygodniowym.

§3
Kompetencje, obowiazki cztonkéw Zarzadu

1. PREZES Zarzadu OIGOSK

Moze wyrazi¢ zgode, aby Wiceprezes Zarzadu OIGOSK, dziatajac tacznie z cztonkiem Zarzadu OIGOSK, reprezentowat |zbe w
konkretnej sprawie lub ztozyt w imieniu Izby okreslone o$wiadczenie woli, zgodnie z art.17 ust.5 lit. b) statutu.

Moze udzieli¢ na pismie petnomocnictwa do reprezentowania OIGOSK na zewnatrz w konkretnej sprawie. Powyzsze znajduje
odpowiednie zastosowanie do Wiceprezesa Zarzadu OIGOSK dziatajgcego tacznie z cztonkiem Zarzadu, za zgodg Prezesa
Zarzadu OIGOSK albo w przypadku trwatej nieobecnosci Prezesa, zgodnie z art.17 ust.5 lit. b) statutu.

Zwotuje i przewodniczy obradom Zarzadu,

Zwotuje i przewodniczy obradom Kolegium Doradczego Zarzadu,

Przydziela funkcje, wyznacza, ocenia i rozlicza wykonanie zadan przez poszczegolnych cztonkéw Zarzgdu OIGOSK w tym i
cztonkoéw zarzadow oddziatdow terenowych,

Koordynuje prace czionkéw Zarzgdu OIGOSK,

Podpisuje zawierane umowy, porozumienia oraz pisma i wystgpienia OIGOSK,

Podejmuje wigzace decyzje w sprawach niecierpigcych zwtoki, o ktorych informuje Zarzad na najblizszym posiedzeniu.

2. WICEPREZES Zarzadu OIGOSK

W okolicznosciach okreslonych w statucie i niniejszym regulaminie dwaj wiceprezes zastepuje Prezesa OIGOSK, a w przypadku
trwalej nieobecnosci prezesa z powodu np. smierci, dlugotrwatej choroby, rezygnaciji z funkgiji, utraty cztonkostwa w izbie itp.
— przejmuje kompetencje PREZESA OIGOSK na okres do najblizszego Walnego Zebrania Cztonkéw lub Zebrania Delegatow, kiore
w takiej sytuacji - powinno dokona¢ wyboru Prezesa OIGOSK, chyba ze Prezes wystosuje do WZC lub ZD pismo w ktérym
zaprezentuje okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od przeprowadzania wyboréw. Jednak decyzja w tym wzgledzie nalezy do
WZC lub ZD. W przypadku rezygnacji z przeprowadzania wyboréw nowego prezesa, WZC lub ZD powinno podja¢ uchwate o
udzieleniu jednemu-z wiceprezesowi petnomocnictwa i wyposazenia go w statutowe prerogatywy prezesa — na czas nieobecnosci
Prezesa OIGOSK jednak nie dituzej jak do nastepnego Zwyczajnego WZC lub ZD,

Nadzoruje logistyczne zabezpieczenie obrad Wiadz OIGOSK lub przedsiewzie¢ organizowanych z inicjatywy tych Wiadz
(przygotowanie pomieszczenia i konfiguracji ustawien, nagtosnienia oraz srodkéw audiowizualnych),

Nadzoruje i koordynuje dziatalno$¢ Oddziatéw Terenowych, sktadajac sprawozdania na posiedzeniach Zarzadu,

Na zasadach okreslonych w § 3 ust.1 pkt 1 i 2, dziatajac tacznie z innym cztionkiem Zarzadu OIGOSK, reprezentuje Izbe na
zewnatrz, o czym mowa w art.17 ust.5 lit. b) statutu. Nie wymaga sie zgody Prezesa Zarzadu OIGOSK w razie jego trwalej
nieobecnosci, o ktérej mowa w pkt.1). Reprezentowanie OIGOSK i zwigzane z tym podejmowanie czynnosci wywotujacych skutki
prawne, w szczegolnosci o charakterze zobowigzaniowym - bez wymaganej zgody Prezesa Zarzgdu OIGOSK stanowi
uchybienie obowigzkowi okreslonemu w art.7 ust.14 lit. a) statutu i w konsekwencji moga by¢ zastosowane konsekwencje
okreslone w art.8 ust.4 statutu.

We wspotpracy z sekretarzem sporzadza sprawozdania okresowe i roczne z dziatalnosci merytorycznej OIGOSK,

Redaguje obowigzkowe informacje oraz dba o prawidtowe i terminowe wypetnianie obowigzkow statystycznych OIGOSK,

W okolicznosciach usprawiedliwiajacych niemoznos$¢ ztozenia podpisu przez Prezesa, podpisuje zobowigzania majatkowe OIGOSK
wymagajace dwaéch podpisow ( art.30 Statutu) - niezwlocznie informujac o tym Zarzad,

Realizuje inne zadania wyznaczone przez prezesa OIGOSK.
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3. SEKRETARZ Zarzadu OIGOSK

1) Protokotuje przebieg i ustalenia (uchwaty) Zarzadu, dbajac o nadanie im chronologicznej i kolejnej numeragiji,

2) Na zlecenie prezesa lub osoby, o ktérej mowa w §2 ust.2 redaguje i po akceptacji zlecajacego wysyta zawiadomienia (zaproszenia)
na posiedzenia Zarzadu i jego Kolegium Doradczego,

3) Na zlecenie redaguje i po akceptacji prezesa wysyta zawiadomienia (zaproszenia) na Walne Zebranie Czlonkéw lub ZD z
zachowaniem terminéw okreslonych w art.13 ust.7 i 8 statutu,

4) Wspotpracuje z wiceprezesami przy redagowaniu okresowych i rocznych sprawozdan z dziatalnosci merytorycznej OIGOSK,

5) W okolicznosciach usprawiedliwiajacych niemoznosé ztozenia podpisu przez Prezesa, podpisuje zobowigzania majgtkowe
wymagajace dwoch podpiséw (art.30 statutu).
O fakcie podpisania tacznie z wiceprezesem zobowigzania — niezwltocznie informuje Zarzad,

6) Prowadzi dokumentacje cztonkowskg (zaktada teczki, w ktérych zamieszcza wszystkie dokumenty zwigzane z danym cztonkiem
OIGOSK).

7) Realizuje inne zadania wyznaczone przez prezesa OIGOSK.

4. SKARBNIK Zarzadu OIGOSK

1) Wyjatkowo, w uzasadnionych okolicznosciach przyjmuje wptaty gotowkowe wystawiajac kazdorazowo dowod wptaty ,Kp”, ktore
traktuje jako druki scistego zarachowania. Przyjete kwoty nalezy niezwtocznie wptaci¢ na r-k bankowy OIGOSK.

2) Prowadzi ewidencje naleznosci i zobowigzan cztonkéw z tytutu wpisowego i sktadek cztonkowskich oraz innych naleznosci OIGOSK
w uktadzie biezgcym, ,historycznym” i narastajacym,

3) Prowadzi biezacg ewidencje przychodow i wydatkow OIGOSK,

4) Sporzadza sprawozdania biezace i roczne oraz w uktadzie narastajacym w zakresie finanséw OIGOSK, przedktada je Zarzgdowi
oraz po zaakceptowaniu przez Zarzad - WZC lub ZD,

5) Dba o terminowe dostarczenie danych do sporzadzenia sprawozdan finansowych ( Bilansu Rocznego; Rachunku Wynikéw;
Informacji Dodatkowej) oraz deklaracji CIT-8,itp.,

6) Sprawdza pod wzgledem formalnym i rachunkowym potwierdzajac podpisem dokumenty finansowe dostarczane do ujawnienia w
ksiegach rachunkowych OIGOSK,

7) wspotpracuje z wiasciwym Urzedem Skarbowym w sprawie rozliczen podatkowych OIGOSK oraz redaguje i przedstawia prezesowi
do akceptac;ji i podpisu korespondencje w tym zakresie,

8) Redaguje i po akceptacji prezesa wysyta wezwania o zaptate zalegtych skfadek cztonkowskich, wpisowego oraz innych naleznosci,

9) Whnioskuje o wdrozenie procedur roszczeniowo - egzekucyjnych wobec cztonkéw uporczywie uchylajacych sie od obowigzku
opfacania sktadek cztonkowskich czy innych naleznosci,

10) Z upowaznienia prezesa uczestniczy w procedurach sgdowo — egzekucyjnych majacych na celu uzasadnienie i wyegzekwowanie
wierzytelnosci OIGOSK,

11) W okolicznosciach usprawiedliwiajgcych niemozno$c¢ ztozenia podpisu przez Prezesa, podpisuje zobowigzania majgtkowe OIGOSK
wymagajgce dwoch podpisow (art.30 Statutu ).
O fakcie podpisania tgcznie z wiceprezesem zobowigzania — niezwtocznie informuje Zarzad,

12) Realizuje inne zadania wyznaczone przez prezesa OIGOSK.

13) Skarbnik ponosi osobista materialng i moralng odpowiedzialnosé za prawidtowe, zgodne z niniejszym regulaminem
dysponowanie kwotami, o ktérych mowa w ust.1.

14) Skarbnik jest zwolniony z obowigzkéw, o ktérych mowa w pkt. 31 7 jezeli Zarzad zleci ich wykonywanie innej osobie lub instytucji
zajmujacej sie doradztwem i prowadzeniem dokumentac;ji fiskalne;j.

§4

Postanowienia koncowe

1. Dla zapewnienia nalezytego zabezpieczenia pozostatych kwestii logistycznych (uzgodnienia menu serwisow kawowych, positkow,
listy roomingowej zakwaterowania i biezacych jej zmian, recepcji uczestnikow, obstugi kancelaryjnej) i sprawnego przebiegu obrad -
mozna skorzysta¢ z pomocy innego cztonka OIGOSK, ktérego zwalnia sie z optat pobytowych oraz nalezy sie zwrot kosztow
podrézy na zasadach i w wysokosci jak dla cztonka zarzadu OIGOSK.

2.  Wszelka dokumentacja OIGOSK jest przechowywana w siedzibie Izby. Informacje pozyskane w zwigzku z petniong funkcjg w
organach OIGOSK nie opublikowane lub nie zamieszczone w jawnych, ogdlnie dostepnych ewidencjach — pod rygorem poniesienia
konsekwenc;ji, o ktérych mowa w art.8 ust.4 statutu moga by¢ udostepniane wylacznie za zgoda prezesa OIGOSK. Obowigzek
udowodnienia uzyskania zgody cigzy na osobie udzielajgcej informac;ji.

3. O zakresie publikowanych na witrynie internetowej informacji z posiedzen Wiadz decyduje Zarzad OIGOSK, a o pozostatych
informacjach Prezes Izby.

4. Zarzady Oddziatéw Terenowych stosujg niniejszy regulamin odpowiednio.

5. Zarzad Oddziatu Terenowego moze opracowaé wiasny regulamin, ktory stosownie do art.19 ust.3 statutu moze wejs¢ w zycie
dopiero po uzyskaniu akceptacji Zarzadu OIGOSK, o ktérym mowa w art. 9 ust.2 statutu.

6. Niniejszy regulamin zostat uchwalony na XlI Zebraniu Delegatow w dniu 10.02.2018 uchwatg nr ZDXI- 46/11/2018.

7. 28.02.2018 Traci moc regulamin pracy zarzadu uchwalony w dniu 24.05.2014r uchwatg ZDVII-28/V/2014 z wyjatkiem przepiséw o
wspotdziataniu dwdch wiceprezesow, ktore tracg moc z dniem uptywu |l kadencji Wtadz, o ktérym mowa w art.11 ust.1 lit. b statutu.

8. Postanowienia regulaminu obowigzujg od dnia 1 marca 2018 z zastrzezeniem ust.7.
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